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Proceso de Recoleccion de Informacion
Formulario Electrénico

El Formulario Electronico (FE) contiene informacion relativa a la Unidad Académica (Instructivo Unidad
Académica) y a la Carrera (Instructivo Carrera) que se presentan a acreditacion.

El Instructivo de la Unidad Académica esta compuesto por:
e Portada
e Instructivo
° Punto 0: Informacion Institucional
° Punto 1: Datos acerca de la Unidad Académica
° Punto 2: Oferta Académica
° Punto 3: Estructuray organizacion de la Unidad Académica
° Punto 4: Normativa Institucional
° Punto5: Politicas Institucionales
° Punto6: Convenios
° Punto 7: Cuerpo Académico
° Punto 8: Alumnos y Graduados
° Punto 9: Infraestructura y Equipamiento
° Punto 10: Presupuesto y Proyeccién Financiera
e Fichas
° Docente
° Actividades Curriculares
° Convenios
°  Investigacion

El Instructivo de la Carrera esta compuesto por:
e Portada
e Instructivo

° Punto 1: Datos Generales

° Punto 2: Plan de Estudios

° Punto 3: Cuerpo Académico

° Punto4: Alumnosy Graduados

° Punto 5: Infraestructura y Equipamiento
* Fichas

° Plan de Estudios



Pasos a Seguir para completar el Formulario Electronico:

+  Designar un Administrador Informéatico y un Administrador de Contenidos.

» Solicitar a los Docentes el llenado de su Ficha Docente. La misma estara disponible en la pagina web
de la CONEAU. Solicitar, ademas, el llenado de su Ficha Docente a los Directores de Proyectos de
Investigacion y de Vinculacion que no dicten actividades curriculares en las carreras que se presentan a
acreditacion.

« Crear la Unidad Académica.

Informacion necesaria:

a) Nombre de la Facultad o Departamento.

b) Nombre de todas las carreras que se dictan en la Unidad Académica.

¢) Indicar si las carreras tienen un ciclo inicial comun y si los alumnos estén identificados al iniciar el
ciclo.

» Creartodas las Carreras que se dictan en la Unidad Académica.

Informacion necesaria:

a) Nombre de la Carrera tal como figura en la Resolucién de creacion de la Carrera.
b) Numero de Resolucion del ME de reconocimiento y validez oficial del titulo.

c) Afio de inicio de la Carrera.

d) Planes de Estudio: Afio de aprobacion y duracidn tedrica de la Carrera.

e) Sicorresponde, indicar la duracion del ciclo inicial comun.

f) Titulo asimilado.

g) Orientacion (si la tuviera)

« Completar el punto 1y el punto 4 de todas las fichas de Actividades Curriculares correspondientes a

todos los planes de estudio vigentes de las carreras que se presentan a acreditacion.
Informacion solicitada en el punto 1 de las fichas de Actividades Curriculares (AC):
a) Nombre de la AC.
b) Plan de Estudios a que pertenece la AC.
c) Carreraen que se incluye la AC.
d) Caréacter (obligatoria, optativa o electiva).
e) Modalidad de dictado (anual, cuatrimestral, etc.)
Informacion solicitada en el punto 4 de las fichas de Actividades Curriculares (AC):
a) Sila Actividad se dicta en mas de una Céatedra, indicarlo en este punto junto con la denominacion de
las distintas Céatedras.
» Vincular las Fichas Docentes:
a) Recepcionar las Fichas Docentes. Las mismas podran ser enviadas por los docentes al
Administrador de Contenidos en diskettes, CD, 0 por correo electrénico.
b) Importar todas las Fichas Docentes al FE.
c¢) Vincular las Fichas Docentes de todos los Docentes que dictan Actividades Curriculares en las
carreras que se presentan a acreditacion. Si la Actividad Curricular se dicta en mas de una Cétedra,
tener en cuenta la Catedra al momento de hacer la vinculacion.

Una vez que se vincularon las fichas docentes, el Formulario Electronico podra ser completado en su
totalidad.

Sin embargo, los siguientes puntos y fichas del modulo de Unidad Académica no requieren de la vinculacion
de las Fichas Docentes.

Estos son:

Punto 0 (se autogenera), Punto 1, Punto 2, Punto 4, Punto 6 (se autogenera a partir de las fichas de
convenios), Punto 7, Punto 8, Punto 10 y Fichas de Convenio.



